2024-2025 EGi'_I'iM OGRETIM YiLl _
ADANA CUKUROVA AYTEKIN KURU HALK EGITIMI MERKEZI
YILLIK CALISMA PLANI
AMACIMIZ:
Toplumun ihtiyacglarina uygun olarak;
1.Herkesin katilabilecegi,

2.Kisilerin hayat boyu yararlanabilecegi sekilde kurslar diizenlemek,

3.Sosyal ve kiiltlrel faaliyetler programlamak,

HEDEF KIiTLEMIZ:

1. Okuma—Yazma bilmeyenlerle, temel egitim eksikligi olanlar; herhangi bir nedenle drgin
egitime devam etmeyenler;

2.0rgiin egitimin herhangi bir kademesinden ayrilmis olanlar;
3.Herhangi bir 6rgin egitim kurumunu bitirmis olanlar;
4.Orgiin egitime devam ederken arta kalan bos zamanlarini degerlendirmek isteyenler.

5.0rgiin 6gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerilerini tamamlamak, yenilemek
gelistirmek isteyenler,

6. Herhangi bir ise baglayacak olanlar,

7.Herhangi bir iste ¢alisanlar,

8. Yaslh ve emekliler,

9. Yasal kisitlilik altinda bulunanlar,

10. Dis ulkelere galismaya ve 6grenime gidecekler,
11. Koyden kente gogenler,

12. Ozel egitim gerektiren kisiler,

13. Acik ve gizli igsizler,

14. Ozel ve kamu kurum kuruluslarinda calisanlar,

15. Mesleklerinde ilerlemek isteyenler,



GENEL HEDEFLER:

Anayasa, Turk Milli Egitiminin genel amaclan ve temel ilkeleri, Atatlrk ilke ve inkilaplan
dogrultusunda evrensel hukuka, demokrasi ve insan haklarina uygun ve bir buttnlik iginde
yerine getirilmesi i¢in planli kalkinma hedefleri dogrultusunda toplumun 6zellikleri ve ihtiyaclarina
gore bireylere;

1.Milli batinlesmeyi guglendirici ve yurttaslik gorevini bilingli olarak yapmalarini

saglayici, demokrasiyi glclendirici, kisilerin distincelerini, kisiliklerini ve yeteneklerini

geligtirici bicimde egitim ¢caligmalan yapmak

2.0kuma-yazma 6gretmek. Eksik egitimlerini tamamlamalari igin strekli egitim
imkanlarn hazirlamak.

3.0kuma —Yazma 6grenen ve 2. kademe belgesini alanlar Acik ilkégretime kaydolmasi
icin yonlendirmek,

4.Cagimizin bilimsel teknolojik. Ekonomik, toplumsal ve kiiltlirel gelismelerine uyumlarini
saglayici egitim imkanlar hazirlamak.

5.Bilisim teknolojisi kullanilacak yaygin egitim alaninda AB projeleri yapmak, hazirlanan
projelere proje ortagi olarak katilmak.

6. Turkgenin dogru, guzel, etkili ve kurallarina uygun olarak dgretilmesi, kullaniimasi ve
Yayginlastiriimasi yoninde yurt i¢i ve ikili anlagsmalar gergevesinde yurt disi igin 6gretir
programlari hazirlamak ve uygulanmasini saglamak.

7. Toplumun kalkinmasinda kamu, 6zel ve yerel kaynaklar harekete gegcirilerek kalkinma
projelerine halkin katilmasini saglayici dnlemler almak.

8.Milli kalkmay destekleyici. Toplumsal projelerin basariya ulagsmasi i¢in egitim
etkinliklerini dizenlerken ve bu tlr ¢calismalara katilmak,

9. Milli kaltar degerlerinin korunmasi, danya kuiltirine acik olarak
gelistiriimesi ve yayginlastirimasina yardimci olmak,

10. Toplu yasama, dayanisma, yardimlagma, birlikte ¢calismaya yonelik aligkanliklar
kazandirmak, Endustri ve hizmet sektorindeki yeni teknolojilerin tanitiimasina, meslek
oryantasyonuna, yeni hizmet alanlarnin gelistiriimesine, igsiz ya da farkl bir is kolunda
calismak isteyenlerin istihdamini saglayici ve galisanlarin hayat seviyelerini yukseltici
beceriler kazanmalarina yardimci olmak,

11. Yéresel 6zelliklere ve ihtiyaclara gore egitim-6gretim, iretim. istihdam.
Pazarlama ve orgltlenmeye yonelik ¢calismalar yapmak,

12. Kirsal kesimden go¢ edenlerin kent kultirine uyum saglamalarina yonelik egitim
calismalarn yapmak,

13. Kisa slreli ve kademeli egitim uygulayarak sanayinin ihtiyaci olan ig glictiiniin
yetistiriimesine yardimci olmak icin mesleki ve teknik icerikli egitim ¢calismalari yapmak.

Bunun igin: Bilgisayar, Muhasebe, Ev Mefrusati, basta olmak lizere birgok meslek dalinda
mesleki ve teknik kurslarinin agiimasi.

14. Mesleklerinde hizmet ici egitim vermek ve c¢esitli mesleklerde gelismeleri icin gerekli bilgi ve



Becerileri kazandirma imkani saglamak, Bunun igin: Diger Kamu kurum ve kurulusglari ile ortak
calismalar dizenleyerek 6zellikle bilgisayar gibi gagimizda her meslegin yapilmasinda gerekli
olan kurslar agmak

15. Saglik kuruluslarn ve alan uzmanlarinin is birliginde halk saghginin korunmasi, aile
planlamasi, sivil savunma, saglikl beslenme ve barinma, iyi bir Uretici ve bilingli bir tlketici
olma niteligini kazandirnci galismalar yapmak, Konferans ve seminerler dizenlemek,

16. Serbest zamanlarini en iyi sekilde degerlendirme ve kullanma
aliskanliklari Kazandirmak, yeteneklerini sergileme ve gelistirme imkanlari
saglamak,

17. Ozel egitim gerektiren, gelisim 6zelliklerine dayali bireysel yeterlilikleri dogrultusunda
okuma yazma ogretmek, egitimlerini tamamlatmak, bilgi ve beceri kazanmalarini
saglamaktir.

ARA HEDEFLER:

Bu egitim 6gretim yilinda alan galismalar yapilarak;

1-Genel Kurslarda ilge nifusunun blyuk kismina ulagmak,

2.Mesleki Kurslardan is glcu piyasasini intiyag duydugu mesleklerde kurslar agmak.

3.0kuma Yazma Kurslariyla ilgemiz okuryazarligini %100 e

cikarmak 4.Konferans ve seminer olarak en az 6 faaliyette

bulunmak,

5.Sosyal ve kilturel faaliyetler olarak sergiler agmak,

6. Yaptigimiz caligmalarn tanitmak icin Web sitemizi glincel tutmak

7. Tanitim CD si hazirlamak, tanitim brogurleri hazirlamak

8.Verilen hizmetlerin kalitesinin artmasi, yayginlasmasi, sosyal ve Kkiiltirel faaliyetlerin
¢ogalmasi, maddi durumundan dolayl egitim olanagindan yararlanamayanlara olanaklar
saglanmasi yonunde titiz, tutumlu sekilde ¢calismalar yapiimasi,

9. Personelin mesleki ve kiltlrel gelisimlerini saglamak Uzere bakanligimizca protokolleri
yapilmis kuruluslarin planladigi seminerlere katihmlarinin saglanmasi.

10. Yurt ici gezileri dizenlenmesi,

11Sivil Toplum kuruluslan ile toplantilar diizenleyerek ortak faaliyetler diizenlemek.

12. Kamu kurum ve kuruluglarla igbirligi icinde ¢esitli mesleki ve sosyal kiltlrel kurslar agmak.

ILKELER: )

Milli egitimin genel amaclar ve temel ilkeleri ile Hayat Boyu Ogrenme Kurumlari
Yonetmeliginin belirtilen amaclari dogrultusunda yaygin egitim hizmetlerinin ilkeleri
sunlardir:

ilkkeler

MADDE 4 - (1) Hayat boyu 6grenmenin ilkeleri sunlardir:
a) Hayat boyu 6grenme.

b) Bilimsellik ve btlnlik.
c) Gegerllik.
)Gonallldk.
) Herkese aciklik.

) Her yerde egitim.

) intiyaca uygunluk.

g) Is birligi ve es gudiim.

g) Planhhk.

h) Sirekililik.

1) Yenilik ve gelismeye aciklik.

¢
d
e
f



2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI _
ADANA GUKUROVA AYTEKIN KURU HALK EGITIMI MERKEZI
YILLIK GALISMA PLANI

(AYLARA GORE YAPILACAKLAR)

EYLUL 2024

1.2 Eylil itibari ile Ogretmenler goreve baglayarak Mesleki calismalarin planlanmasi.
2.Kamu kurum ve kuruluglarn ile vatandaslardan gelen yazilara aninda cevap verilmesi.
3.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi.

4. Mudurlugumuizde gorev yapan kadrolu 6gretmenlerin Ucret ve diger ddemelerinin yapilmasi
5.Butce islemlerinin takibi. Harcamalarin butce olanaklari digina ¢ikmadan yapilmasi.
6. Acik Ogretim Ortaokul ve Lise is ve islemlerinin yiiritilmesi.

7. Mudur yardimcilarinin goérev tanimlamalarinin gézden gegirilerek yapilmasi ve tebligi.
8.Mudur yardimcilarindan yillik ¢galisma planlarinin alinmasi.

9.1k 6gretmenler kurulunun yapilmasi, komisyon, kurul ve kuliiplerin olusturulmasi.

10. Alan galismalarinin baslatiimasi.

11. il Hayat Boyu Ogrenme Halk egitimi planlama ve isbirligi komisyonu toplantisinda
alinan kararlarin uygulamaya konmasi.

12. Acllacak kurslar ve kurs turlerinin tespiti.

13. Kurs onaylarinin alinmasi.

14. Oncelikli kurslarin planlanmasi.

15. Kurumumuzda gérev alacak Usta Ogreticilerin SGK girisleri, bildirgeler,
beyannameler, puantajalar, 6deme emirleri ve diger iglemlerinin yapilmasi.

16. Yeni 6gretim yili ile ilgili caligmalarin gbzden gecirilmesi.

17. Kurum ve kuruluglar ile iletisimin saglanmasi

18. Okuma-Yazma kurslarinin Merkezimiz ve mahallelerimizde acilmasi icin gerekli
alan calismanin yapilmasi.

19. Ogretmen, 6gretici ve usta dJreticilerin kurslar baslayincaya kadar yapacaklan alan
calismasi, plan hazirliklan gibi islerin planlanmasi.

20. Kurul, komisyon vb is ve iglemlerin yapilmasi, ekiplerin olusturulmasi,
20.0gretmenlerin yillik planlarinin yapilmasi saglayarak, dosyalanip denetime hazir
hale getirilmesi.

21.Merkezde acllacak kurslarin planlanip kayitlarinin yapiimasi.

22 .Demirbas esyalarin kontrolinin yapilmasi.

23. Kurslarda kullanilacak makine, Utl, masa, sandalye vb. malzemelerin bakim,
onarim ve tamirlerinin yapilp isler durumuna getirtilmesi.

24. ihtiyag duyulacak malzemeleri tespiti yapilip ilgililere bildirilmesi.

25. Bina ve dershanelerin genel temizliginin yaptirlarak hizmete hazir duruma getirilmesi.
26. Sivil toplum kuruluslar ile toplanti yapilmasi.

27. Ogretmen ve dgreticilerin géreviendirmelerine ait onaylarin

alinmasi.

28. Kurslarin denetim ve takibi. Yillik seminer programinin

hazirlanmasi

29.Usta 6gretici ve kadrolu 6gretmenlerin ek derslerinin ay sonunda

yapilmasi.

30.8 Eylul Dinya Okuma Yazma Gunu Kutlamalari.

31.ilkégretim Haftasi Kutlamalari12-16 Eyliil

32.2 Eyliil 2023 Sene Basi Ogretmenler Kurulunun yapilmasi

33 3 Eylul Sinif/Alan Zumrelerin yapilmasi

34 6 Eylil il Zimrelerinin kurumumuzda yapilmasi

35.Usta Ogretici Basvurularinin Kaymakamlik onayinin sunulmasi.



EKiM 2024

1.Kursiyer devam ve devamsizlik islerinin takip edilmesi.

2.0Onceki ayda planlanip da yapilamayan noksanliklarin gideriimesi.

3.EBYS yazismalarinin aksatilmadan yapilmasi ve Kamu kurum ve kuruluslari ile
vatandaslardan gelen yazilara gereginin yapilmasi.

4. Buro ve idari isler calismalarinin takibi.

5. Acik Ogretim Ortaokul ve Lise is ve islemlerinin yir{tilmesi.

6. Gorevlendirilen 6greticilerin gérevlendirmelerine ait onaylarin alinmasi ve
Odemelerinin yapilmasi.

7. Konferans programlarinin yapiimasi.

8. Tasinirlarin yeniden gézden gegcirilip noksan olabilecek malzemelerin takibi
yapilip Temin edilmesi.

9. Bilgisayar, fotokopi ve faks makinelerinin yillik bakiminin yapilmasi.
11.Mudurligimizde goérev alanlann SGK girisleri, bildirgeler,

beyannameler,

Puantajalar, ddeme emirleri ve kadrolu 6gretmenlerin Gcret ve diger 6demelerinin yapilmasi
12.29 Ekim Cumhuriyet Bayrami Kutlamalari.

KASIM 2024

1.Kursiyer devam ve devamsizlik iglerinin takip edilmesi.

2.0nceki ayda planlanip da yapilamayan noksanliklarin gideriimesi.

3.Yapilmasi planlanan 1. ve 2.kademe seviye tespit sinavlarina onay almak
4.Kamu kurum ve kuruluslan ile vatandaslardan gelen yazilara gereginin yapilmasi.
5.Suresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi.
6.Acik Ogretim Ortaokul ve Lise is ve islemlerinin yiiritilmesi.

7. Atatlirk Haftasi 10-16 Kasim tarihleri arasi.

8. Midurligumuzde gorev alanlarnin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar,
6deme emirleri ve kadrolu 6gretmenlerin Ucret ve diger demelerinin yapilmasi
9.24 Kasim Ogretmenler Giiniiniin kutlanmasi.

10. Tasinir numarasi olmayan malzemelerin tespiti yapilip numaralandirmasi.

11. 11-15 Kasim 2024 1.Dénem ara tatili.

ARALIK 2024

1. Kursiyer devam ve devamsizlik iglerinin takip edilmesi.

2. Onceki ayin galisma planinin gézden gegiriimesi. Planlanip da yapilamayan islerin
takibi. 3.Yapilacak olan1. Ve 2. kademe seviye tespit sinavlarina onay almak.

4.Kamu kurum ve kuruluglari ile vatandaslardan gelen yazilara gereginin yapilmasi.
5.Buro ve idari igler calismalarinin takibi.

6. Yeni baglayan kurslarin kurs basi formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile sliresi sonuna
yaklasan kurslarin Kursiyer Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarin kurs sonu formlarinin
hazirlanmasi. 7.

7.Acik Ogretim Ortaokul ve Lise is ve islemlerinin yiritilmesi.

8.Web sayfamizin gliincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi.

9.Mudurlagumuzde gorev alanlann SGK girigleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar,
6deme emirleri ve kadrolu 6gretmenlerin lcret ve diger 6demelerinin yapilmasi.



OCAK 2025

1. Kursiyer devam ve devamsizlik iglerinin takip edilmesi.

2.Onceki ayin calisma planinin gézden gegcirilmesi. Planlanip ta yapilamayan islerin
3. Suresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi

4. Acik Ogretim Ortaokul ve Lise is ve islemlerinin yiritilmesi.

5. Yeni kayit ve kayit yenileme iglemleri

6.0ncelikli kurslarin planlanmasi.

7.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi.

8. Ek ders-Maas iglemleri.

9. Odeme iglemleri.

10. 1. D6nem ara tatili 20 Ocak 2025 - 31 Ocak 2025

SUBAT 2025

1.3 Subat 2024 Orgiin ve yaygin egitim kurumlarinda 2. Dénemin baslamasi.

2.0gretmenler Kurulu toplantisi

3. Kursiyer devam ve devamsizlik iglerinin takip edilmesi

4. Yeni baslayan kurslarin kurs basi formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile stiresi sonuna
yaklasan kurslarin Kursiyer Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarin kurs sonu formlarinin
hazirlanmasi

5. Suresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi

6. Acik Ogretim Ortaokul ve Lise is ve islemlerinin yiritiimesi.

7. Bltge islemlerinin takibi. Gorevlendirmelerin butge olanaklarn disina ¢cikmadan yapilmasi
8.2.D6nem kurs kayitlarinin onaylarinin alinmasi ve kurslarin baslatiimasi
9.Mudurligumuzde goérev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, 6deme
emirleri ve kadrolu dgretmenlerin tcret ve diger ddemelerinin yapilmasi

9.Ek ders-Maas iglemleri.

10.0deme islemleri.

MART 2025

1. Kursiyer devam ve devamsizlik islerinin takip edilmesi

2.Suresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi

3. Agik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiir{itiimesi.

4. Mudurligumuzde goérev alanlann SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar,
O0deme emirleri ve kadrolu 6gretmenlerin tGcret ve diger 6demelerinin yapiimasi

5.Aclk Lise is ve iglemleri

6. Ek Ders-Maas islemleri.

7.Odeme iglemlerinin yapilmasi.

8.Web sayfamizin glincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi



NiSAN 2025

1. Kursiyer devam ve devamsizlik islerinin takip edilmesi

2. Suresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi

3.Acik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiritilmesi.

4.0Oncelikli kurslarin planlanmasi.

5.Web sayfamizin gtincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi

6. 31 Mart- 4 Nisan 2. Dénem Ara Tatil.

7. Maduarltgumuzde gorev alanlarin SGK girigleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar,
6deme emirleri ve kadrolu 6gretmenlerin tcret ve diger 6demelerinin yapilmasi

8.23 Nisan Ulusal Egemenlik Cocuk Bayrami 23 Nisan 2025 sabah baslar aksam sona erer
9.Ek ders-Maas islemleri.

10. Odeme islemleri.

MAYIS 2025

1. Kursiyer devam ve devamsizlik iglerinin takip edilmesi

2.Suresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi
3. Agik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiritilmesi.

4.19 Mayis Atatlrk'd Anma Genglik ve Spor Bayrami

5.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi

6.Sergi hazirliklarinin yapilip sergilerin agilmasi.

7. Emek ve Dayanisma glint 1 Mayis 2025.

8. Ogretmenlerin haziran ayi seminer planlarinin hazirlanmasi

9. Mudurligimuzde gérev alanlarnin SGK girigleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar,
6deme emirleri ve kadrolu 6gretmenlerin Ucret ve diger demelerinin yapilmasi
10. Ek ders-Maas iglemleri.

11. Odeme islemleri.

HAZIRAN 2025

1.Suresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi

2.Halk Egitim Merkezlerinde yaz kurslarinin baglamasi

3. Ogretmenlerin Haziran ayi seminerlerinin yapilmasi.

4. 2023-2024 egitim 6gretim yil sona ermesi (20 Haziran 2025)

5.Halk Egitim Merkezlerinde Hayat Boyu Ogrenme Haftasi(Haziran ilk Haftasi-Yil sonu Sergi)
6.Ek ders-Maas islemleri.

7.0deme islemleri.

TEMMUZ 2025

1.Orgiin ve Yaygin Egitim Kurumlarinda égretmenlerin tatile girmeleri

2.Kursiyer devam ve devamsizlik islerinin takip edilmesi

3.Kursiyer devam ve devamsizlik islerinin takip edilmesi

4.Onceki ayin calisma planinin gézden gegirilmesi. Planlanip ta yapilamayan islerin takibi



5.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi
6.15 Temmuz Demokrasi Zaferi Giiniin Kutlanmasi ve Ozel hareket Sehit Aytekin KURU ’ nun anilmasi

7.Ek ders-Maas islemleri.
8.0deme iglemleri.

AGUSTOS 2025

1. Kursiyer devam ve devamsizlik iglerinin takip edilmesi
2.Onceki ayin galisma planinin gézden gegirilmesi. Planlanip ta yapilamayan islerin takibi
3.Zafer bayrami 30 Agustos 2025

4.Web sayfamizin glincellenmesi yeni bilgilerin siteye

eklenmesi

5.2024-2025 egitim 6gretim yil calisma raporunun

hazirlanmasi

6.Ek ders-Maas islemleri.

7.0deme islemleri.

8.Tam glin tam yil egitim icin teklif yazisinin MEM e génderilmesi
9.Usta Ogretici belge ve basvuru onaylarinin yapilmasi.

A Hakan TAVSANOGLU
HEM MUDURU



